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Compartimentul: Educatie timpurie

,» Inscrierea in fnvitimantul prescolar pentru anul scolar 2021 — 2022”

1. CUPRINS

PROCEDURA OPERATIONALA

( Modul SIIIR — inscrierea in gradiniti 2021 - 2022)
Cod: P 10.06

Editia: TV

Revizuirea : 0

Nr.
componentei in

Denumirea componentei din cadrul procedurii

cadrul pr_oceduru operationale Pagina
operationale
0 Pagina de gardi
Cuprins 1.2
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale 2
3 Formular de evidenti a modificdrilor / Situatia editiilor i a 3
reviziilor in cadrul procedurii operationale
4 Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care 3-4
se difuzeaza editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii
operationale
5 Formular de analiza a procedurii 4-5
6 Scopul procedurii operationale 5
7 Domeniul de aplicare a procedurii operafionale
5-6
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8 Documentafia aplicabild procedurii operationale (documente
de refering) 6
Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
9 operationali 7
Descrierea activititii sau procedurii
10 g-17
Responsabilitéti
11 17
Anexe, formulare, inregisteiiri, arhiviri, inclusiv diagrama de
12 proces 18-19

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
Nr. privind

ert | responsabilii/ Functia Numele si prenumele Data | Semnitura
operatiunea
{ 2 3 4 5

Inspector scolar | Prof. Lavinia Nicoleta Supuran| 4 g5 2001
2.1, Elaborat o

Inspector scolar

2.2. Verificat A Prof. Halasz Francisc 13.05.2021
general adjunct
Avizat Presedintele Prof. dr. Hogea Nicolae
53 coml'sw.l. de Cosmin 14.05.2021
monitorizate a
SCIM, ISGA
24, Aprobat Inspector gcolar Prof. Marin Popescu 14.05.2021
general
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3. Formular de evidentd a modificirilor / Situatia editiilor si a reviziilor tn cadrul

procedurii operationale

Data de la care se

Data de 1a care se
retrage edifia/

Nr. Editia/ revizia In Componenta | Modalitatea aphca.. revizuirea editiei
Crt cadrul editiei revizuita de revizuire prevgt}e-; ile
editiei/
revizuirii editiei
1 2 3 4 5

3.1, | Editial - 04.05.2016

3.2. | Revizial.l - 04.05.2017

3.3. | Revizia 1.2 - 04.05.2017 07.05.2018

34 | Revizia 1.3 - 07.05.2018 25.04.2020

3.5 | Editiaalil-a - 25.04.2019 25.05.2020

3.6 | Editiaalli-a - 25.05.2020 14.05.2021

3.7 | EditiaalV-a - 17.05.2021

4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / reviziain
cadru] editiei procedurii operationale
Nr. .Scolgu!' Ex. Compartiment Functia Nume si ]?at.a .. Semnatu
ert | difuzirii| N, prenume primirii ra
i 2 4 5 6 7
4.1 [ Aprobare| ] Conducere Inspector Prof. Marin
scolar Popescu
general
42 | Avizare | 1 Conducere Presedintele | Prof. dr. Hogea
comisiei de | Nicolae Cosmin
monitorizare
a SCIM,
ISGA
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43| Aplicare | 1 Conducere Inspector Prof. Halasz
scolar Francisc
general adj.
4.4.} Aplicare Consilier | Cobligs Ramona
1 Oficiuf juridic juridic
45| Aplicare | 1 Curriculum si inspectie scolard | Inspector Prof. Lavinia
scolar Supuran
461 Aplicare Conducere Directori Directorii
unititilor de
invafdmant care
au inv. pregcolar
4.7 |Informare| 1 Comiisiile de Tnscriere din Cadre Conform
unititile de invitimént care au | didactice, statufui de
tnvatimant pregcolar din judeful | gecretari, | functii aprobat
Timig inform.etc,
4.8 | Arhivare | 1 Serviciul arhivare Comisia de Conform
monitorizare statului de
a SCIM functii aprobat
491 Alte
scopuri

Formular de analizii a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprimi punctul de vedere

Curriculuin §i inspectie scolard

5.2. Numele si prenumele
conduciitorului
compartimentului

1.S.G.A. Prof. dr. Hogea Nicolae Cosmin

5.3.a) AVIZUL FAVORABIL

Data:

Semnitura

Sau

5.3. b) AVIZUL
NEFAVORABIL

Precizarea explicitd a observatiilor la proceduré

Data ‘

Semnitura

5.1, Compartimentul care
exprimii punctul de vedere

Retea scolard, plan scolarizare

5.2. Numele si prenumele

1.S.G.A. Prof. Halasz Francisc
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conducitorului
compartimentului
5.3, 2) AVIZUL TFAVORABIL | Data: Semnitura
Sau
5.3. b) AVIZUL Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd
NEFAVORABIL
Data Semnétura
6. Scopul procedurii operationale
a. Stabileste modul de realizare a activitdtii respective, compartimentele i persoanele
implicate;
b. D3 asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitatii,
c. Asiguri realizarea activitiitii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;
d. Sprijina auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare i / sau control, iar pe

manager, in exercitarea procesului decizional;

e. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Notei

Ministerului Educatiei nr. 28269/ 27.04.2021 si a Procedurii informatice privind nscrierea

in fnvatimantul prescolar pentru anul scolar 2021 - 2022 — Modul SIIIR — inscrierea la

gridinifd 2021- 2022, nr. 405/DGI/07.05.2021;

7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta proceduri este aplicabilii in unitdtile de fnvi{amant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar din Judeful Timis si va fi dusé la indeplinive de clitre comisiile de inscriere din unitatile de
invi{Emant, constituite conform prevederilor cuprinse in Regulamentul - cadru de organizare si
functionare a unititilor de invitamant preuniversitar, aprobat prin ordin de ministru, nr, 5.447 din
31.08.2020, cu modificirile si completérile ulterioare

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Secretariat
e Juridic
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¢ Conducere
b. De aceasti activitate depind in cadrul activitd{ii efectuate urmétoarele compartimente:
o Curriculum si inspectie scolard

Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;

compartimentele implicate in activitatea proceduratd.

a.  Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
s Secretariat

s Juridic

¢ Conducere

¢ Consiliul de administratie

b. De aceasti activitate beneficiazd in cadrul activitdiilor efectuate urmitoarele
compartimente:
e Curriculum si inspectie scolara

8. Documentatia aplicabili procedurii operationale/ documente de referinti

Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii procedurate:

a. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nt. 1 /2011, cu modificérile i completdrile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M,Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitédtilor publice,
cuprinzénd standardele de management / control intern la entitd{ile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

6.1 Alte documente, inclusiv reglementdiri interne ale entitaii

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. n1.5530/5.10.201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentu! de organizare si functionare a Inspectoratului $colar J udetean Timis, inregistrat
la 1.S.J. Timis cu nr. 2714/31.03.2020;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamént preuniversitar,
aprobat prin ordin de ministru, nr. 5.447 din  31.08.2020, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

- Nota MEN nr. 28269/27.04.2021 privind inscrierea copiilor la gradinitd pentru anul gcolar
2021 —-2022;

- Procedura informatici privind inscrierea in fnvatdmantul prescolar pentru anul scolar 2021 -
2022 ( Modul SITIR —inscrierea la gradinitd 2021 - 2022 - Nr. 405/DGI/07.05.2021

- Circuitul documentelor
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a.

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Definitii ale termenilor utilizati

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, dacii este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1.

Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activititii, cu privie la succesiunca
elementelor din cadrul derulrii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupad caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzatd

Editia se modifica atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cnd modificarile din
structura procedurii depigesc 50% din continutul reviziei
anterioare

Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implici, de reguli sub 50% din continutul
procedurii.actiuni care au fost aprobate si difuzate

Diagrama de proces

Schema logicid cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizdrii unui proces sau unei activititi.

h. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt,

1. P.0O. Procedura operafionald

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

5. A, Aprobare

6. Ap. Aplicare
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10. Descrierea procedurii operationale

10.1. Generalitati

Prezenta procedurd s-a elaborat in conformitate cu Legea Educafiei Nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, Adresa M.E. nr. 28269/ 27.04.2021, inregistratd la 1.8.J,
Timis. cu nr. 4633/ 27.04.2021, Modul SITIR- Inscrierea la griidinifa 2021 -2022 - nr. ME, 405/
DGI/07.05.2021, inregistrat la 1.S.J. Timis cu nr. 5063/11.05.2021;

Pentru asigurarea transparentei procesului de refnscriere/ inscriere, conducerile unitétilor de
invagimant prescolar vor posta pe site-ul unititii de invagamant/ ISJ Timis i/ sau la avizier, pentru
toti cei interesati, urmdtoarele informatii:

e Capacitatea institutiei { numir de copii pentru care a fost proiectata);
o Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2021 — 2022 ( pe
grupe de varstd: mic#, mijlocie, mare);
Criteriile generale si criteriile specifice pentru inscrierea copiilor;
Programul reinscrierilot/ programul inscrierilor;
Date de contact ale unititii de invatamant,
Date de contact ale persoanelor responsabile cu informarea si consilierea périnilor;
Unitdfile de invdjamdnt, prescolar particular au obligatia de a afisa si informatii privind
statutul gradinitel, respectiv: autorizald sd functioneze provizoriu sau acreditatd ARACIP
Etapele de reinscriere si inscriere vor fi realizate conform Proceduri informatice-privind
inscrierea in invdfdmantul prescolar pentru anul scolar 2021/2022 ( Modul SIIIR - Inscrierea la
gradinitd 2021 —2022).
10.2. Documente utilizate
- Adresa MLEN. nr.28269 /27.04.2021, inregistrata la 1.S.J. Timis cu nr. 4633/27.04, 2021,
referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 i 6 ani in invitdméantul pregcolar, an anul
scolar 2021- 2022;
- Modul SIIR - Inscrierea la gradinita 2021 -2022 — nr. MEN. 405/DGI/ 07.05.2021,
inregistrat la [.S.J.Timis cu nr. 5063/11.05.2021;
10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale
e mobilier de birou, calculator, imprimants, copiator, telefon/ fax, materiale consumabile,
site-ul unititii de Invaimant, spatiu de afisare/ avizier, internet/ posta electronicd, program
informatic pentru inregistrarea cererilor de inscriere.

10.3.2. Resurse umane
o inspectorul scolar pentru educatie timpurie, directori ai unitifilor de Invitamant, profesori
membri din comisia de inscriere de la nivelul unita{ii de invi{imant.
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10.3.3. Resurse financiare
o cheltuieli cu materialele consumabile

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabild
- colectia Monitorul Oficial al Roméniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timis https://www.isj.tm.edu.ro
- Adresa M.ENN. nr.28269 /27.04.2021, inregistratd la 1.S.J. Timis cu nr. 4633/27.04.2021,
referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 si 6 ani in inva{dmantul prescolar, in anul
scolar 2021- 2022;
- Procedura informaticd, privind inscrierea in fnvatamantul prescolar pentru anul scolar 2021 —
2022 — Modul SINIR — inscrierea la gradinitdi 2021 — 2022, nr. M.E. 405/DGI/07.05.2021,
inregistratd la 1.S.J.Timis cu nr.5063/11.05.2021;

10.4. Modul de lucru

Programul reinscrierilor, respectiv al inscrierilor va fi stabilit de conducerea unititii de invatdmant
si va fi afisat, la loc vizibil, in fiecare gradinitd, pentru informarea périntilor si a publicului
interesat, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd exista si pe site-ul inspectoratului scolar.

Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste ntre 3 i 6 ani in invitimantul prescolar, in
anul scolar 2021 —2022, se deruleazi, succesiv, urmétoarele etape:

I. ETAPA DE REINSCRIERE ( 17.05. 2021 — 28.05. 2021 )

fn perioada 17 — 28 mai 2021

— REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi unitatea de invatimént prescolar in acest
an scolar si urmeaza si o frecventeze si in anul scolar care 2021-2022;

Cererea de reinscriere va fi insusitd prin semndturd de ambii périnti sauw/ reprezentantii
legali ai copilului.

Copiii ale c#iror cereri de reinscriere urmeazd a fi introduse trebuie si fie inregistrafi si
asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2020 - 2021 in platforma SIIIR.

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021 - 2022, trebuie sa existe in
platforma SIIIR si si fie aprobat de ISJ Timis.

Un copil nu poate fi refnscris la un tip de formaiune de studiu inferior celui la care este
asociat.

fn data de 28.05.2021, pani cel tarziu ora 12.00 — se vor afisa rezultatele finale cu privire
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la copiii reinscrisi in gridinitd (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din legislatia in
vigoare privind protectia datelor cu caracter personal) si a locurilor rdmase libere pe site-ul
gradinitei si/ sau la avizierul acesteia.

I Inscrierea copiilor nou veniti

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (31.05.2021 -24.06.2021)

e Ocuparea locurilor libere, dupd finalizarea etapei de reinscrieri, se va face, de reguld, in
ordinea descrescitoare a grupelor de vArstd, respectiv: grupa mare, grupa mijlocie i grupa
mici, cu respectarea prevederilor din legislatia in vigoare;

e Pentru admiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatamant
unde se doreste realizarea Inscrierii copilului;

e Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021 — 2022 trebuie sé existe in
platforma SIIIR si sa fie aprobat de I$J Timis.

ETAPA 1 - Colectare cereri de nscriere ( 31.05.2021 — 11.06.2021)

1. In pericada 31.05.2021 — 11.06.2021, parintii copiilor vor putea comunica unitatii de invétamént
datele necesare ( date privind solicitantul, date privind copilul si date privind opfiunile exprimate —
trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia informatica specifici.

Parintii au posibilitatea de a transmite unitdtii de invafamént datele necesare, prin fax, postd
electronica sau fax. In acest mod toti solicitantii vor fi tnregistrati in aplicatia specifici din Modul
SIIIR- Inscrierea la gradinita 2021 - 2022). Datele transmise de solicitant prin telefon, fax sau
postit electronics, se vor regiisi pe figa tip { martor) care va fi completatd de céitre un membru din
comisia de inscriere. Aceasta va fi datati si semnata ( pentru completare) de citre persoana care a
preluat informatia. Exceptie de la completarea fisei tip { martor) de citre un membru al comisiei de
inscriere, o fac situatiile in care aceasta a fost completatd de solicitant si transmisd prin posta
electronici. Toate fisele tip ( martor), vor fi Inregistrate in unitatea de invifimant. Validarea se va
face avand ca suport fisa tip ( martor), si documentele oficiale.

Etapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfisura la
momentul comunicirii de citre unitatea de invitdmant, pe zile si pe intervale orare, in ordinea in
care cererile au fost infroduse in aplicafie, cu respectarea tuturor misurilor de protectie.
Comunicarea va fi postati att pe site-ul unitétii de inviifimant, cét si la avizier.

10
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Pentru validarea fiselor si completirii dosarelor copiilor sunt necesare urmiitoarele
documente:

v" Certificatul de nastere al copilului (original si copie)

v" Cartea de identitate a solicitantului (original si copie)

v Cererca de inscriere a copiilor la gridinitd, in vederea validarii, va fi semnata de ambii
parinti, iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezint la sediul gridinitei pentru
validare, cellalt parinte va comunica o declaratie olografa prin care isi exprimd acordul cu
privire la nscrierea copilului la acea unitate de invatdmant.

v In situatia in care parintii, sunt divortati si ambii Isi exercita autoritatea parinteasci, dar din
orice motiv, unul din parinte, nu isi exprima vointa privind refnscrierea/ inscrierea copiiului
la unitatea de Invitimant respectivii, aceastd decizie se ia de citre périntele cu care copilul
locuieste, cu exceptia situatiei n care acest lucru contravine interesului superior al
copilului

v" Documente justificative care si ateste indeplinirea criteriilor generale §i acolo unde este
cazul si al celor specifice

fn situatia in care intr-o unitate de invatimant numirul cererilor de inscriere a copiilor in
nvagimantul prescolar, primite de la parin{i este mai mare decét numdrul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupa cum
urmeaza:

o Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele si presupun:

( criteriile de departajare generale — conf. Nota Ministerului Educatiei nr. 28269/27.04.2021,
inregistrata la 1.S.J. Timis. cu nr. 4633/27.04.2021)

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii pdrin{i (situatia
copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur parinte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ nmatriculate in anul gcolar urmétor in
unitatea de invatimant respectivi;

- Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/ certificat de orientare
scolari si profesionald/ certificat de incadrare in grad de handicap a copilului.

in cazul in care numirul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare dect numérul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numdrului de criterii generale
de departajare cumulate de citre fiecare copil, respectiv: se repartizeazi la inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doué dintre criterii
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si in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

o Criteriile specifice

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invafdmaént prescolar sau
cu grupe de prescolari, sunt aprobate de consiliul de administraiie al acesteia si avizate de citre
consilierul juridic al 1.S.J. Timis, pana in data de 28 mai 2021. Criteriile specifice de departajare
sunt aplicate dupi epuizarea departajirii pe baza criteriilor generale mentionate anterior. Pentru
criteriile specifice stabilite, unitatea de invitdmint va indica documentele dovedifoare pe care
plirintele trebuie si le depund fn momentul completiriifvalidirii- cererii - tip de inscriere.
Aceste criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate in afara calendarului procesului de inscriere in fnvatimantul prescolar.

Toate informatiile comunicate de parinte prin fax, postd electronicd sau telefon in vederea
nscrierii la gradinitd si depuse la dosar in momentul validarii figelor, vor fi verificate de membrii
comisiei de inscriere a unitdtii de tnvitimant. Parintele copilului verifica corectitudinea datelor
inregistrate si semneazi pentru validitatea acestora. Solicitantul semneazd pe cererea listatd,
confirmand astfel faptul ci datele Inscrise sunt corecte. Dacll datele nu sunt corecte, operatorul va
efectua modificirile si va lista din nou cererea. Pirintele completeazd maxim trei opfiuni pentru
unitdti de fnvigimant in care existd locuri disponibile. Obligatoriu va fi completatd cel putin o
optiune.

Cererca de inscriere a copiilor la gradinit, in vederea validarii, va fi semnaté de ambii périnti,
jar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru validare, celilalt
pirinte va comunica o declaratie olografd prin care isi exprima acordul cu privire la inscrierea
copilului la acea unitate de Invatdmant.

2. In data de 11.06.2021, ora 12.00 este finalizati colectarea de cereri aferente etapei I de
fnuscriere tn invitdmdntul prescolar i nu existd cereri invalide.
Etapa I - Procesare cereri de inscriere (11.06.2021 -25,06.2021)

- Etapa I - Procesare cereri - Faza I - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unititile de Tnvitamant exprimate ca prim# optiune. Termen-limiti: 17.06.2021 ora
14.00

Ocuparea locurilor la unitatea de invi{imant (optiunea 1) se realizeaz in ordinea stabilitd
prin aplicarea prevederilor Notei MLE. nr. 28269/27.04.2021, fnregistratd la L§.J. Timig cu nr.
4633/ 27.04.2021, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in Tnvafimantul
prescolar pentru anul scolar 2021 — 2022 precum si a Procedurii informatice Modul SIHIR-
[nscrierea la gradinif 2021-2022 — nr, MEN. 405/DGI/07.05.2021, inregistratd la 1.5.J. Timis cu
nr. 5063/11.05.2021, a criteriilor de departajare generale/ specifice;

Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdilor de inva{amant
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directioncazi dosarele (documentele justificative ) citre scolile/ gridinitele aflate pe a doua
pozitie din cele trei optiuni, dupi procesarea cererilor de la optiunea 1; presedintii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. (anexa 2)

- Etapa I - Procesare cereri - Faza IT - in aceastd fazii vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unititile de inviimAnt exprimate ca a doua optiune. Termen-limita: 23.06.2021
ora 14.00.
In aceastd fazd, in Lista cererilor, se vor regési cererile de inscriere respinse la Faza 1.
Ocuparea locurilor la unitatea de inva{imant {opfiunea 2} se realizeazi in ordinea stabilita prin
aplicarea prevederilor Notei M.E. nr. 28269/27.04.2021, inregistratd la 1.§.J. Timis cu nt. 4633/
27.04.2021, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in invitdmantul pregcolar
pentru anu! scolar 2021 — 2022 precum si a Procedurii informatice Modul SIIR- Inscricrea la
gradinitd 2021-2022 — nr. MEN. 405/DGI/07.05.2021, finregistratd la 1.§.J. Timis cu nr
5063/11.05.2021, a criteriilor de departajare generale/ specifice;
Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de 1a nivelul unitdilor de invatamént
directioneazii dosarele (documentele justificative ) cétre scolile/ gridinitele aflate pe a treia
pozitie din cele trei optiuni, dupd procesarea cererilor de la opliunea 2; presedin{ii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gridinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. ( anexa 3)

- Ttapa I - Precesare cereri - Faza III - in aceastd fazd vor fi evaluate ceretile de
inscriere de la unitatile de Invifimant exprimate ca a treia optiune. Termen-limiti:
25.06.2021 ora 14.00,

Tn aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de nscriere respinse la Faza I1.
Comisiile de inscriere din unititile de invatimant cu grupe de nivel prescolar vor analiza
dosarele/cererile in care sunt mentionate cu optiunea 3.

fn 25.06.2021 ora 18.00 - Unititile de inviigimant vor afisa rezultatele finale cu privire la copiii
inscrisi/admisi in geidinita (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din legisiatia n vigoare
privind protectia datelor cu caracter personal), pentru anul scolar 2021 —2022.

Copiii respinsi in Etapa [ faza 111, vor putea fi inscrisi pe locurile rimase libere pentru Etapa a
1I-a.
Incheicrea primei etape de inscriere. Unitatile de inva{imént care nu mai au locuri disponibile
dup# prima etapi nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.
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A DOUA ETAPA DE INSCRIERE - (28.06.2021 — 16.07.2021)

Etapa 11 - Colectare cereri de inscriere (28.06.2021 — §2.07.2021)

In perioada 28.06.2021 — 02.07.2021, pirintii copiilor vor putea comunica unitatii de invatamant
datele necesare { date privind solicitantul, date privind copilul si date privind optiunile exprimate —
trei optiuni), pentru a fi introduse in aplicatia informatica specific.

Parintii au posibilitatea de a transmite unitdtii de invitimént datele necesare, prin fax, postd
electronici sau fax. In acest mod toti solicitantii vor fi inregistrati in aplicatia specificd din Modul
SHIR- inscrierea la gradinitd 2021 - 2022). Datele transmise de solicitant prin telefon, fax sau
posti electronici, se vor regsi pe figa tip ( martor) care va fi completati de citre un membru din
comisia de nscriere. Aceasta va fi datatd si semnatd ( pentru completare) de citre persoana care a
preluat informatia. Exceptie de la completarea figei tip ( martor) de citre un membru al comisiei de
inscriere, o fac situatiile in care aceasta a fost completatd de solicitant si transmisd prin posta
electronici, Toate fisele tip ( martor), vor fi inregistrate Tn unitatea de invitdmant. Validarea se va
face avid ca suport fisa tip ( martor), si documentele oficiale.

Btapa de validare a fiselor si de completare a dosarelor cu documentele necesare se va desfagura la
momentul comunicirii de citre unitatea de invatamant, pe zile si pe intervale orare, in ordinea in
care cererile au fost introduse in aplicatie, cu respectarea tuturor mdésurilor de protectie.
Comunicarea va fi postati atét pe site-ul unitatii de inviitdimant, cét si la avizier.

Pentru validarea fiselor si completiirii dosarelor copiilor sunt necesare urmitoarele
documente:

v' Certificatul de nastere al copilului ( original si copie)

v" Cartea de identitate a solicitantului ( original i copie)

v" Cererea de nscriere a copiilor la gradinitd, in vederea validdrii, va fi semnati de ambii
parinti, iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru
validare, celilalt parinte va comunica o declaratie olografa prin care isi exprimd acordul cu
privire la inscrierea copilului la acea unitate de Invatdmant.

v in situatia in care parintii, sunt divortati si ambii 1si exercita autoritatea pirinteascs, dar din
orice motiv, unul din parinte, nu isi exprimi vointa privind refnscrierea/ inscrierea copilului
la unitatea de Invitdmant respectivi, acastd decizie se ia de ciitre périntele cu care copilul
locuieste, cu exceptia situatiei in care acest lucru contravine interesului superior al
copilului
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v Documente justificative care si ateste Indeplinirea criteriilor generale i acolo unde este

cazul si al celor specifice

fn situatia in care intr-o unitate de invdtimant numdrul cererilor de inscriere a copiilor in
tnvatiméntul prescolar, primite de la parinti este mai mare dect numérul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criteriile de departajare generale si criterii de departajare specifice, dupad cum
urmeazi:

o Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele i presupun:

( criteriile de departajare generale — conf. Nota Ministerului Educatiei nr. 28269/27.04.2021,
inregistrati la 1.8.J. Timis. cu nr. 4633/27.04.2021)

- Existenta unui document care dovedeste cd este orfan de ambii parin{i (situatia
copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/ plasament familial
se asimiliaza situatiei copilului orfan de ambii parinti);

- Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur périnte;

- Existenta unui frate/ a unei surori inmatriculat/ Tnmatriculate in anul gcolar urmitor in
unitatea de InvaAtimant respectiva,

- Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/ certificat de orientare
scolari si profesionald/ certificat de incadrare in grad de handicap a copiluiui.

in cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la parinti este mai mare decét numérul de
locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numérului de criterii generale
de departajare cumulate de citre fiecare copil, respectiv: se repartizeaza la inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii
si in final, copiii care Indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

o Criteriile specifice

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invaamant prescolar sau
cu grupe de prescolari, sunt aprobate de consiliul de administratic al acesteia si avizate de catre
consilierul juridic al 1.S.J. Timis, pand in data de 28 mai 2021. Criteriile specifice de departajare
sunt aplicate dupa epuizarea departajérii pe baza criteriilor gencrale mentionate anterior. Pentru
criteriile specifice stabilite, unitatea de invatimént va indica documentele doveditoare pe care
parintele trebuie si le depund in momentul completirii/validarii- cererii - tip de inscriere. Aceste
criterii nu pot fi discriminatorii si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in
afara calendarului procesului de Tnscriere In invétamantul prescolar.

Toate informatiile comunicate de pirinte prin fax, postd electronicd sau telefon in vederea
inscrierii la gradinitd si depuse la dosar in momentul validarii figelor, vor fi verificate de membrii
comisiei de inscriere a unitdtii de invatimant. Parintele copilului verificd corectitudinea datelor
inregistrate §i semneazd pentru validitatea acestora. Solicitantul semneazd pe cererea listatd,



Inspectoratul Scolar Procedura operationala: Editia: TV
Judetean Timis Nr. exemplare: 3

,, Inscrierea in invétdmdntul prescolar pentrir anul scolar

Revizia: 0
20212022 Nr. exemplare: 3
Compartimentul: ( Modul SITIR — inscrierea in gridinifd 2021 — 2022) Pag. 1 din 17

Educatie timpurie

Cod: P 10.06

confirmand astfel faptul ci datele inscrise sunt corecte. Dac# datele nu sunt corecte, operatorul va
efectua modificirile si va lista din nou cererea. Pirintele completeazd maxim trei opfiuni pentru
unitati de invatamant in care existd locuri disponibile. Obligatoriu va fi completatd cel putin o
optiune.

Cererea de nscriere a copiilor la gradinits, in vederea validarii, va fi semnatd de ambii parinti,
iar in cazul in care doar unul din acestia, se prezintd la sediul gradinitei pentru validare, celalalt
parinte va comunica o declaratie olografd prin care isi exprima acordul cu privire la inscrierea
copilului la acea unitate de InvatAmant.

In data de 02.07.2021, ora 12.00 este finalizatii colectarea de cereri aferente etapei a Il-a de
inscriere tn invitdmdantul prescolar si nu existd cereri invalide.
Etapa 1l - Procesare cereri de inscriere ( 02.07.2021 -16.07.2021)

- Etapa I - Procesare cereri - Faza I - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unititile de invaamant exprimate ca prima optiune. Termen-limitd: 08.07.2021 ora
14.00
Ocuparea locurilor la unitatea de inva{imént (optiunea 1) se realizeazd in ordinea stabilitd prin
aplicarea prevederilor Notei M.E. nr, 28269/27.04.2021, inregistratd la L.5.J. Timig cu nr. 4633/
27.04.2021, referitoare la cuprinderea copiilor cu vérste intre 3 si 6 ani in inva{dmantul prescolar
pentru anul scolar 2021 — 2022 precum si a Procedurii informatice Modul SIHR- fnscrierea la
gradinita 2021-2022 — nr. MEN. 405/DGI/07.05.2021, inregistratd la LS.J. Timis cu nr.
5063/11.05.2021, a criteriilor de departajare generale/ specifice;
Presedintii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitailor de invatimant
directioneazii dosarele (documentele justificative ) citre scolile/ gradinifele aflate pe a doua
pozitie din cele trei optiuni, dupd procesarea cererilor de la opfiunea 1; presedingii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. (anexa 2)

- Etapa II - Procesare cereri - Faza IT - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
tnscriere de la unitigile de nvifimant exprimate ca a doua optiune. Termen-limitia: 14.07.2021
ora 14.00.

Ocuparea locurilor la unitatea de invagimant (opfiunea 2) se realizeazd in ordinea stabilitd prin

| aplicarea prevederilor Notei ML.E. nr. 28269/27.04.2021, inregistratd la 1.§.J. Timis cu nr. 4633/

E 27.04.2021, referitoare la cuprinderea copiilor cu varste intre 3 i 6 ani Tn invi{imantul prescolar

; pentru anul scolar 2021 — 2022 precum si a Procedurii informatice Modul SIHR- nscrierea la

| gradinita 2021-2022 — nr. MEN. 405/DG1/07.05.2021, foregistratd la 1.5.J. Timis cu nr.
5063/11.05.2021, a criteriilor de departajare generale/ specifice;

% Presedingii comisiilor / membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitdtilor de invdtamant
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directioneazi dosarele (documentele justificative ) catre scolile/ gradinifele aflate pe a treia
pozitie din cele trei opfiuni, dupd procesarea cererilor de la optiunea 2; presedingii/ membrii
comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau aceste dosare pe baza procesului
verbal. ((anexa 3)

- Etapa II - Precesare cereri - Faza III - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unititile de Tnviimant exprimate ca a treia optiune. Termen-limita:
16.07.2021 ora 14.00.

Comisiile de inscriere din unitdfile de invafamdnt cu grupe de nivel prescolar vor analiza
dosarele/cererile in care sunt mentionate cu opfiunea 3.

in 16.07.2021 ora 18.00 - Unititile de inviitimént vor afisa rezultatele finale cu privire la copiii
inscrisi/admisi in gradinifi (se va avea in vedere, respectarea prevederilor din legislatia in vigoare
privind protectia datelor cu caracter personal), pentru anul scolar 2021 — 2022, dupd a 11-a etapa.
Copiii respingi in Etapa II - faza Il se vor putea tnscrie pe locurile ridmase libere pentru Efapa
de ajustdri.

ETAPA DE AJUSTARI - ( 02.08.2021 - 31.08.2021 )

Etapa de ajustiri, desfdguratd in afara perioadei mentionate in Nota ME nr. 28269/27.04.2021,
presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea lor pe locurile rimase libere.
Toate cererile din etapa de ajustéri sunt valide si admise la sfarsitul perioadei.
Termen: 31.08.2021 ora 14.00.

Prezenta procedurd a fost aprobatd cu Cod. P 10.06 si intrd in vigoare la data de
17.05.2021, fiind transmisi unititilor de nvaEmant cu nivel prescolar, Tn vederea ludrii
masurilor legale ce se impun si aplicarii intocmai a prevederilor ei.

La finalul fiecarei zile in care se desfigoar#i inscrieri, se va afisa pe site-ul gridinitei si/sau la
avizieru! acesteia, numirul de copii inscrisi zilnic §i numérul de locuri libere.
11. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii operationale :

Nr. Compartimentul (postul} / acfiunea
Crt. (operatiunea) 1 11 HI | IV A VI
0 1 2 3 4 5 6
1, Inspector scolar eucafie timpurie E
2. Inspector scolar general adjunct A%
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4, Inspector scolar general A
5, - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolard
- Management institutional
- unitifi de invatimant
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare Ah
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexi anexi Elaborator Aprobi Nr. Loc arhivare Perioada
exeni- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
L. Cerere tip de MEN ISG 1 La Manualui de Cu procedura
inscriere, etapa I si proceduri -
alla CMSCIM
2. PV predare-primire Supuran 13G 1 L.a Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapal, de la o
gradinifé la alta,
intre optiunea 1 si
optiunea 2
3. PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manuaiul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapa |, de lao
gradinifa la alta
intre optiunea 2 si
optiunea 3
4 PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia proceduri -
nesolutionate in CMSCIM
etapaall-a,delao
gradinifa la aita
intre optiunea 1 si
optiunea 2
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5 PV predare-primire Supuran ISG 1 La Manualul de Cu procedura
dosare Lavinia procedui -
nesolutionate n CMSCIM
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PROCEDURA INFORMATICA
privind tnscrierea in invagdmantul prescolar pentru anul scolar 2021/2022
(Modul SITIR - inscrierea la gridinitid 2021-2022)

INTRODUCERE

Prezenta proceduri descrie elapele pe care trebuie si le urmeze unitatile de invatamant
in vederea reinscrierii si inscrierii copiilor in invatamantul prescolar, realizatd prin aplicatia
SIIR, conform Notei ME nr.28.269/27.04.2021.

Inspectoratele scolare judetene/ISMB rispund de respectarea termenelor-limitd
mentionate in prezenta procedurd., ineleg faptul cd Respectarea termenelor de catre unitatile
de invatimant si de catre inspectoratele scolare este imperios necesard deoarece toate fazele
etapelor de nscriere se desfasoard la nivel unitar, national, iar orice intdrziere duce la decalaje
sistemice.

Suportul tehnic aferent modulului de inscriere in gradinite se acorda prin forumurile
dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii SIIR de pe platforma http:/forum.portal.edu.ro

Manualul de utilizare al acestui modul, transmis odatd cu prezenta procedura, este
disponibil si la adresa https://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri.

ETAPA DE REINSCRIERE (17.05.2021 — 28.05.2021)

Conditii preliminare :

Copiii ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi introduse trebuie s fie inregistrai si
asociati la formatiunile de studiu din anul scolar 2020-2021 in platforma SIIIR;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022, trebuie sa existe
in platforma SIIIR si si fie aprobat de 1SJ/ISMB.
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Activitatea unitatilor de invatamaént

Dupa accesarea aplicatiei SIIIR (https://www siiir.edu.ro/siiir/) in browserul pe care il folositi
(Internet Explorer, Mozilla Firefox. Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autentificare unde se introduc numele de utilizator si parola, (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseaza submodulul Reinscriere din modulul Inscrierea
la gradinifd. (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a reinscrie un copil se completeaza urmatoarele campuri:

o Plan de scolarizare - linia din plan de scolarizare pentru care se reinscrie copilul:
W se apasi butonul de cdutare () pentru a deschide fereastra cu liniile din
planul de scolarizare;
m se selecteaza linia din planul de scolarizare aferenta tipului de formatiune
de studiu in care va fi reinscris copilul;
W se apasd butonul de Salvare.

o Numdr cerere - numirul cererii  de reinscriere depusd, de catre
parintele/reprezentantul legal al copilului, la secretariatul unitétii de invatamant:

o Datd cerere - data inregistrarii cererii. (vezi pag. 9-10 din manual)

Observatii
« Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat;

 Pentru stergerea reinscrierii:
o se selecteaza fnregistrarea dorita;
o se apasa butonul 7 ¥,
o se apasi butonul de Salvare (nu se sterge numarul cererii si data cererii pentru ca

se vor sterge automat la salvare);

o In submeniul Rapoarte se vor regasi rapoarte specifice pentru evidentierea locurilor
disponibile dupa reinscriere, precum si lista copiilor reinscrisi.

Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asista unititile de invagamant in activitatea de reinscriere;,
- Confirma finalizarea etapei de reinscriere pana cel tarziu 28.05.2021 ora 12.00.
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PRIMA ETAPA DE iINSCRIERE (31.05.2021 - 24.06.2021)

Conditii preliminare :

- Etapa de reinscriere este finalizata la nivel national, inchisa de catre ME;
Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022 trebuie sa existe
in platforma SIIIR si sa fie aprobat de [SJ/ISMB;

- Pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile la unitatea de invafamant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Activitatea unitatilor de invatamant
Etapa I - Colectare cereri de inscriere (31.05.2021 — 11.06.2021)

Dupa accesarea aplicatiei SIIR (http://www siiir.edu.ro/siiir/) in browserul folosit (Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera). va aparea fereastra de autentificare unde
se introduc numele de utilizator si parola; (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseazd submodulul /nscriere copil din modulul
Inscrierea la gradinita (vezi pag. 13 din manual)

Pentru a inregistra cererea de inscriere a unui copil:

Cautare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasa butonul Caurd. In urma
acestei operatii, sistemul verificd faptul ca respectivul copil nu este asociat/inscris
la alta unitate de invatamant;

Completare cerere de inscriere:

o Sectiunea Date privind solicitantul se completeaza informatiile
aferente solicitantului cererii de inscriere; (vezi pag. 15 din manual)

o Sectiunea Date privind copilul - se completeaza informatiile despre copil;
(vezi pag. 16 din manual)

o Secliunea Date privind inscricrea fa gradiniia - se selecteazé unitdtile de
invagamant si linia de plan de scolarizare aferenta fiecérei unitati de
invatamant, conform optiunilor exprimate de citre solicitant; (vezi pag.17 din
manual)

o Sectiunea Date despre frafii/surorile copilului Se apasé butonul Adaugad,
iar in fereastra de dialog. care va aparea pe ecran, se completeaza
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informatiile solicitate in fiecare camp obligatoriu si se apasd apoi butonul
Salveazd, care devine activ odata ce datele au fost corect introduse; (vezi pag.
19 din manual)

o Sectiunea Criferii de departajare se bifeaza criteriile de
departajare, conform actelor prezentate; (vezi pag. 21 din manual)

o Sectiunea Declarafii de consimfdmdnt la finalul formularului se vor bifa
declaratiile de consimtamant, conform optiunii solicitantului; (vezi pag. 21
din manual)

Salvarea cererii de inscriere se realizeaza prin apasarea butonului Salveazd si treci
la pasul urmdtor. in urma acestei operatii se deschide ecranul Opis, in care veti bifa
documentele anexate cererii, dupi care apisati butonul Salveazd (doar pentru Opis);
(vezi pag. 22 din manual)

Listarea cererii de inscriere pentru verificare se realizeaza prin apdsarea butonului
Descarcd cerere. Dupa verificarea cererii gi semnarea de citre solicitant, se
valideazi cererea (se biteaza I'alidare cerere); (vezi pag. 23-24 din manual)

Se apasd butonul Finalizeazd pentru a incheierea procesului. (vezi pag. 25 din
manual)

Daca in urma verificarii sunt identificate informatii gresite de catre
solicitantul cererii, redeschiderea si corectarea cererii se face conform pasilor
descrisi la pag. 26-28 din manual

Atentie! Cat timp planul de scolarizare aferent unitatii de invatamént nu este avizat
de catre inspectoratul scolar, cererile tiparite vor fi marcate ca fiind Document
neoficial!

Activitatea inspectoratelor scolare:

. Asista unitatile de invajamant in activitatea de inscriere;

- Invalideazi/sterg cererile valide pentru care unititile de invatamant
solicita acest lucruy;

- Se asigura ci inainte de finalizarea colectarii cererilor aferente etapei |
de inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupa
caz;

- Confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei I de inscriere
pani, cel tarziu, vineri, 11.06.2021 ora 12.00.

Pag 1) €
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Etapa I - Procesare cereri de inscriere (11.06.2021-25.06.2021)

Activitatea unititilor de invatamant:

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, aplicalia trece in
faza de procesare a cererilor depuse;

Procesarea cererilor se realizeaza accesand submodulul Listd cereri din meniul aflat
in stdnga ecranului.

Activitatea inspectoratelor scolare:

Vor urmiri, atent, ca numarul cererilor neprocesate sa fie zero, cat mai curdnd
posibil si fara a depasi termenele-limita specificate in dreptul fiecdrei faze de
procesare.

Etapa I - Procesare cereri - Faza 1 in aceastd fazda vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdile de invatamdnt exprimate ca prima opfiune

Termen-limitd: 17.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

Dacé, in urma evaluarii dosarului, acesta este complet §i concordd cu cerintele
unitatii de invatamant, se selecteaza cererea corespunzitoare din lista §i se apasa
butonul Admite, operatie in urma careia cererea va [i oficiat admisad in unitatea de
invatamént de ta prima opliune din cerere;

Daci, in urma evaluarii dosarului, acesta este incomplet si nu concordd cu cerinfele
unitdtii de invatamant, se selecteaza cererea corespunzitoare din lista §i se apasa
butonul Respinge, operatie in urma céreia copilul va fi oficial respins ta unitatea de
invatamant de la prima optiune din cerere.

Etapa I Procesare cereri - Faza 11 - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

fnscriere de la unitdatile de invdaiamdnt exprimate ca a doua opliune.

Termen-limitd: 23.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 31 din manual)

in aceasts faza, in Lista cererilor se vor regasi cererile de inscriere respinse la

Faza I si se vor urma pasii de la Faza 1.

Etapa I - Procesare cereri - Faza 111 - in aceastd faza vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdtile de invafamdnt exprimate ca a (reia opfiune.

PagnaS5dmb
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Termen-limitd: 25.06.2021 ora 14.00(vezi pag. 32 din manual)

In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regiisi cererile de fnscriere respinse la Faza 1

si se vor urma pasii de la Faza I,

Coptii respinsi in Etapa [ faza IT] vor putea fiinscrisi pe locurile ramase libere

pentru Etapa a I1-a,

ADOUARTAPA DR }?I‘QF%'IP;EE‘RE(?,S.06.2@21 - 16.07.2021)
Etapa Il Coleclare cereri de fnseriere (28.06.2021- 02.07.2021)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I- Coleciare cereri de
Inscriere.Inspectoratele scolare confirma finalizarea coleciiii cereriloy aferente etapei a
I1-a de Tnscriere pAni cel tarziv 02.07.2021 ora 12.00.

Etapa Il Procesare cereri de inscriere (02.07.2021 - 16.07.2021)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Procesare cereri de inscriere

EBtapa Il - Procesare_cereri - Faza 1 in aceastd Jazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdtile de invdpdmdnt exprimate ca prima opfiune,
Termen-limitd.: 08.07.2021 ora 14.00

Etapa Il - Procesare cereri- Faza Il - in aceastd Jazii vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de tnvdfdmdnt exprimate ca a doua optiune.
Termen-limiti: 14.07.2021 ora 14.00

Etapa Il - Procesare cereri - Faza Il - in aceastd Jazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdidmdnt exprimate ca a treia opfiune.
Termen-limitd: 16.07.2021 ora 14.00

Copiii respingi in Etapa II - faza III se vor putea Inscrie pe locurile rimase libere

pentru Etapa de ajustiri.

ETVAPA BE AYUOSTARI(02.08.20271 - 33 08.2021)(vezi pag. 32 din manual)

Biapa de ajustari, desfdsurats in afara perioadei mentionate in Nota
MEnr. 28.269/27.04.2021 presupune introducerea cererilor de inscriere i admiterea
lor pe locurile riimase libere,
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Activitatea unititilor de invatdmant:

Unititile de invatamant vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Acestea se vor admite imediat dupa validare.

Activitatea inspectoratelor scolare:

Inspectoratele scolare se vor asigura cé toate cererile introduse in etapa de

ajustdri sunt valide si admise la sfargitul perioadei - Termen: 31.08.2021 ora
14.00.
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